Wie bearbeite ich eine
bestehende Frage?

Navigieren Sie in den MenUpunkt Datenpool > Fragen. Sie sehen nun eine Ubersicht Uiber alle
Fragen des ausgewahlten Bereichs. Machen Sie anschlieBend einen Doppelklick auf die Frage, die
Sie bearbeiten wollen, oder klicken Sie auf den Stift. Es erscheint ein Pop-Up Dialog mit den Details
zu der ausgewahlten Frage. Sie kébnnen nun folgende Eintrage andern:

Fragentext (Pflichtfeld): Tragen Sie hier ihre Frage ein. Dieses Feld kann frei geandert werden,
solange die Frage noch in keinen Evaluationen oder Tests verwendet wird. Sobald die Frage in ein
oder mehreren Evaluationen oder Tests verwendet wird, ist dieses Feld gesperrt. Mit einem Klick
auf das Schloss kann dieses Feld jedoch bei Bedarf entsperrt und wieder bearbeitet werden.

Beschreibung (optional): Bei Bedarf kdnnen Sie hier einen Beschreibungstext flr Ihre Frage
hinzufigen. Dieses Feld kann frei geandert werden, solange die Frage noch in keinen Evaluationen
oder Tests verwendet wird. Sobald die Frage in ein oder mehreren Evaluationen oder Tests
verwendet wird, ist dieses Feld gesperrt. Mit einem Klick auf das Schloss kann dieses Feld jedoch
bei Bedarf entsperrt und wieder bearbeitet werden.

Geschatzte Dauer (optional): Sie kdnnen eine geschatzte Dauer zur Beantwortung der Frage
hinterlegen. Somit kann eine Ungefahre Dauer flr die Bearbeitung eines erstellten Fragenkatalogs
errechnet werden. Diese Angabe kdnnen Sie jederzeit andern.

Pflichtfrage (optional): Legt diese Frage als Pflichtfrage fest. Sind einem Fragenkatalog eine
oder mehrere Pflichtfragen zugeteilt, kann dieser nur abgesendet werden wenn diese beantwortet
wurden. Sie kdnnen diese Auswahl jederzeit andern.

Kommentarfeld hinzufugen (optional): Der Frage wird ein zusatzliches Kommentarfeld
hinzugeflgt. Dies ermoglicht dem Nutzer, zusatzlich zur eigentlichen Antwort der Frage einen
Kommentar beizufiigen. Sie kénnen diese Auswahl jederzeit andern.
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Frage definieren



Wurde eine Frage im Datenpool angelegt, so sind weder der Fragetyp noch die weiteren Optionen
zum Definieren der Fragen anderbar. Zudem kann eine bereits gespeicherte Frage nicht mehr als
Vorlage abgespeichert werden.

Kategorie zuweisen

Sie kénnen bei Bedarf Ihre Frage einer Kategorie zuordnen. Dazu sehen Sie auf der linken Seite
eine Ubersicht Giber alle Kategorien in diesem Bereich. Wenn sie eine Hauptkategorie auswéahlen
maochten, klicken Sie einfach auf die Bezeichnung. Mdchten Sie allerdings eine Unterkategorie
auswahlen, klicken Sie zuerst auf den Pfeil links neben der Hauptkategorie und wahlen analog die
gewunschte Unterkategorie aus. Dieses Feld bleibt immer frei anderbar.

Attribute zuweisen

Bilder

Bei Bedarf kdnnen Sie Bilder zu Ihrer Frage hinzufiigen, um komplexere Sachverhalte besser zu
verdeutlichen. Sie kdnnen Uber Drag&Drop oder einem Klick auf die gekennzeichneten Bereiche
bis zu zwei Bilder hinzufligen. Um ein beigefligtes Bild zu entfernen, fahren Sie mit dem Mauszeiger
Uber das Bild und klicken Sie auf das Rote Kreuz in der oberen rechten Ecke. Auch nachtraglich
kénnen Sie Bilder hinzufiigen und wieder entfernen.
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